INFORMAZIONI PERSONALI

Elena Putinati

https://www.linkedin.com/in/elenaputinati/

- ESPERIENZA PROFESSIONALE

Ottobre 2022 — attualmente: Personale Tecnico Amministrativo
Ufficio stampa, Comunicazione Istituzionale e Digitale

Universita di Ferrara, Rettorato, Via Ariosto 35, 44121 Ferrara

e Supporto amministrativo nella realizzazione eventi di Ateneo;
e Supporto nella realizzazione del media planning;
e Gestione ordini.

Gennaio 2020 - settembre 2022 Project Manager

Inside Comunicazione, Via Darsena 67, 44 122 Ferrara - Agenzia di comunicazione;

Ricezione e discussione del brief con il cliente;

Analisi tempistiche, risorse, stima dei costi;

Definizione e condivisione del gantt di progetto con il cliente;
Rapporto continuativo con il cliente;

Coordinamento delle risorse e delle priorita in tutte le fasi del progetto;
Verifica qualitativa su creativita e materiali prodotti;

Gestione last minute request;

Analisi post progetto;

Analisi redditivita periodica.

Ottobre 2015 — Dicembre 2019 Communication Manager
Smiling Service SRL Impresa Sociale, Corso Porta Mare 117, 44 12 1 Ferrara - Scuola privata internazionale

e Attivita di comunicazione interna ed esterna;
e Gestione profili social della scuola;

e Organizzazione eventi;

e Supporto alla segreteria amministrativa.

Marzo 2008 - Settembre 2015 Communication Manager
Fidelio Artist, Gran Via de Carles Ill, 58=60, 08028 Barcellona, Spagna - Agenzia di comunicazione

e Creazione, gestione e mantenimento delle pagine social dei clienti;
Rapporto con i media: interviste, profili, reportage;

Organizzazione di servizi fotografici;

Raccolta e preparazione di rassegne stampa;

Monitoraggio della reputazione online dei clienti;

Redazione di comunicati stampa, dossier.

2007 - 2008 Content Manager e Communication Manager
Varie imprese spagnole (Scuola privata di lingue Pylmon Languages, Logismarket Logistica, Rivista Opera Actual,)
e Campagna marketing, attraverso mail e telefono, compiti amministrativi;

e Mantenimento e gestione del sito web_www.logismarket.it;

e Tirocinante di redazione per la rivista di opera lirica Opera Actual: classificazione archivio fotografico
informatico, collaborazione giornalistica per numero speciale sul cartellone operistico spagnolo.


https://www.linkedin.com/in/elenaputinati/
http://www.logismarket.it

2006 Tirocinante ufficio stampa
Rappresentanza permanente dell'ltalia presso le Nazioni Unite, Z Un Plaza, 10017 New York

Affiancare il responsabile della Stampa della Rappresentanza;

Predisposizione giornaliera della rassegna stampa;

Ricerca di informazioni d’interesse della Rappresentanza Permanente sia su Internet che sugli altri media;
Collaborazione nell'organizzazione di eventi.

Rappresentanza diplomatica

2005 - 2006 Tirocinante ufficio stampa | Volontaria servizio civile nazionale
Comune di Ferrara— Ufficio Stampa— Piazza del Municipio 2,44100 Ferrara

e Progetto "Strada Sicura"; elaborazione di report e articoli, gestione del sito del progetto, produzione di
materiale a supporto di campagne informative e di prevenzione sulla sicurezza stradale;

e Collaborazione con l'ufficio stampa del comune (elaborazione comunicati stampa, partecipazione conferenze
stampa e rendicontazione, gestione rassegna stampa e mailing list, ricerca documentazione e supporto
attivita)

Comune di Ferrara

ISTRUZIONE E FORMAZIONE

e 2009 - 2010 Posgrado in Comunicazione digitale Universita Blanquerna , Barcellona ~ Comunicazione digitale

e 2003 - 2006 Laurea Magistrale in Giornalismo e cultura editoriale = LM 19 Universita degli Studi di Parma

e 2000 - 2003 Laurea Triennale in Lingue e Culture Europee = L12 Universita degli Studi di Modena e Reggio
Emilia

COMPETENZE PERSONALI
Lingua madre: Italiano
Inglese, livello C1

Tedesco, livello B1
Spagnolo, livello C2

Competenze comunicative
e Sviluppare, attuare e coordinare strategie di comunicazione;
e Gestire social media e la comunicazioni online per clienti privati o istituzionali;
e Redigere, modificare e revisionare i comunicati stampa, promuovendo le attivita dei clienti nei media
tradizionali e social;
e \Website content management.
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